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- KOMMUNSTYRELSEN
Ks§ 109 Dnr 2012/221 042

Kommunstyrelsens interna kontroll 2016 -
Riktlinjer (rutin) for framtagande av kartdata och
befolkningsregister vid extraordinar handelse

Kommunstyrelsens beslut

e Kommunstyrelsen konstaterar att det nu finns en kvalitetssdkrad rutin for
att ta fram kartdata och befolkningsregister vid en extraordinar situation,
daterad 25 april 2019.

® Kommunstyrelsen godkdnner den slutgiltiga redovisningen av
Kommunstyrelsens interna kontroll 2016 - Riktlinjer for framtagande av
kartdata och befolkningsregister vid extraordinadr handelse.

Sammanfattning

Kommunstyrelsen beslutade i Ks § 219, 4 november 2015 att en av 2016 ars
internkontrollpunkter skulle vara: Kartdata vid en extra ordinar situation; Finns
fungerande rutiner for att ta fram kartdata och befolkningsregister vid en extra
ordindr situation? Nar internkontrollen redovisades i Ks § 10, 23 januari 2017
fick forvaltningen i uppdrag att ta fram en rutin for att ta fram kart- och
befolkningsdata vid en extraordinar situation, och att anvanda denna rutin
under dvning.

Den forsta versionen av riktlinjerna som godkandes av kommunstyrelsen den 4
december 2018 har nu testkorts under 6vning. Den nya versionen av rutinen
kompletterades med fem bilagor med exempel pa extraordindra hindelser:
scenario 1 Skogsbrand, scenario 2 0versvémning, scenario 3 Explosion, scenario
4 Elavbrott och scenario 5 Brand i flerbostadshus. Varje bilaga innehaller ett
scenario samt ett facit. Facit vagleder steg for steg hur man tar fram kartdata
samt befolkningsinformation for det specifika fallet.

Rutinen beskriver hur man far fram kartdata och befolkningsinformation vid en
extraordindr situation genom FB Webb, den webbapplikation som Heby
Kommun anvénder.

Instruktionen ar uppdelad i tre huvudsteg:

Steg 1: Definiera omradet av intresse. Det finns olika satt att definiera ett
omrade som man vill ha information om. Beroende pa situationen eller fragan
kan ett omrade definieras pa olika sitt: en fastighet, grannar till en fastighet,
visst avstand fran ett specifikt centrum (radie) eller ett buffertomrade med ett
specifikt avstand.

Det finns ocksa mojlighet att mata stracka, yta eller valda objekt i kartan.

Steg 2: Ta fram data fran omradet av intresse. Nar ett omrade av intresse ar
markerat kan man ta fram information om fastigheter, folkbokférda, byggnader
och lagenheter. Listor med relevant information kan exporteras till PDF-, Word-,
Excel- och CSV-fil. Obs. Informationen kommer fran Lantméteriet och
Skatteverket.

Det gar ocksa bra att ta fram data 6ver fastigheter, folkbokférda, byggnader och
lagenheter fran hela kommunen samtidigt.
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Steg 3: Skriv ut en karta 6ver omradet av intresse. Man kan skriva ut en karta
som visar de aktuella fastigheterna eller omradet av intresse som en PDF-fil.
Utover de tre huvudstegen finns information om vilka anvdndare som har
tillgang till webbapplikationen och vilka behorigheter de har samt vilka
anvandare som har genomgatt 6vningar for att ta fram information vid
extraordindr hiandelse. Pa detta sdtt kan man identifiera vem som har
behorighet och mest kunskap for att ta fram vissa typer av data. Se sektion 2.1
om FB Webb anvandare och behorigheter.
I slutet av dokumentet finns en sammanstallning av nagra relevanta webbkartor
dar man kan hitta kompletterande kartunderlag samt en lista med alla
myndigheter som har en Tjdnsteman i beredskap som kan hjalpa till vid
allvarliga kriser i samhallet.
Beslutsunderlag
PM 7 maj 2019
Kartdata och befolkningsregister vid en extra ordinar situation - v2
Bilaga A, Scenario 1 Skogsbrand
Bilaga B, Scenario 2 Oversvimning
Bilaga C, Scenario 3 Explosion
Bilaga D, Scenario 4 Elavbrott
Bilaga E, Scenario 5 Brand i flerbostadshus
Ks § 240, 4 december 2019
Ks § 10, 23 januari 2017
Ks § 219, 4 november 2015

Delges

Karttekniker

Beredskapssamordnare
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SAMHALLSBYGGNADSFORVALTNINGEN
Mark- och planeringsenheten

Adriana Berbesi-Stenfelt
Karttekniker/GIS-samordnare
Adriana.Berbesi-Stenfelt@heby.se
0224- 361 87

Bilaga A
Scenario 1: Skogsbrand

Det ar lordag i Kristihimmelfardshelgen.

Raddningstjansten far ett larm om skogsbrand vid Solhem, norr
om Morgongava. Raddningstjansten/polisen kontaktar
kommunen kl. 10.20 for att fa hjalp med kartdata i det omradet
dit branden kan sprida sig.

Det blaser kraftigt mot sydost. Vilka omraden maste eventuellt
evakueras? Raddningstjansten/polisen behdver: adress, namn
och dlder, bade pa de personer som ar skrivna pa fastigheter
inom aktuellt omrdade samt eventuella fritidsboenden.

Om vinden vander och blaser mer vast - vad hander da?

8 Upptiick nara Heby

Postadress Besoksadress Telefon Fax Internet Bankgiro Org.nr
Heby kommun Tingsgatan 11 0224-360 00 0224-301 94 www.heby.se 366-5114 212000-2049
744 88 Heby information@heby.se
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Leverans till Riddningstjansten/polisen - Skogsbrand vid Solhem

e Excel-fil med folkbokforda information
= Fastighet
=  Personnr
=  Fornamn
=  Efternamn

= Tilltalsnamn

= Koén
= Alder
=  Adress

e Excel-fil med eventuella fritidsboenden
= Fastighet
*  Agares namn

=  Agares bostadsadress

e En karta (PDF-fil) som visar alla relevanta fastigheter

e Enkarta (PDF-fil) som visar bara folkbokfdorda fastigheter

e Eventuellt en karta (PDF-fil) som visar bade folkbokforda fastigheter i en farg och dvriga

fastigheter i en annan farg
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Tryck pé utskriftsknappen i kartans verktygsrad igen
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Bild 15. Folkbokforda fastigheter (bld) och 6vriga fastigheter (vit) med bakgrundskarta fran Lantmateriets

vigningstjénst, Ortofoto.
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SAMHALLSBYGGNADSFORVALTNINGEN
Mark- och planeringsenheten
Adriana Berbesi-Stenfelt
Karttekniker/GIS-samordnare
Adriana.Berbesi-Stenfelt@heby.se
0224- 361 87
Bilaga B
Scenario 2: Oversvamning
Det ar lordag i april. Kl 10.20. Kommunen far vetskap om att
dammen vid Nés kraftstation har brustit. Polisen ber om kartdata
for att kunna genomféra nédvandig evakuering.
Dammen i Nas har brustit, vattnet i Daldlven kommer att stiga ca
2 meter. Vattnet forsar mot Tyttbo och vidare mot Osta. Ca 2
timmar efter dammbrottet nar vattenmassorna Osta. Aven
Andersboviken blir berord. Strandlinjen kan komma att flyttas
som mest 500 meter indt landet pa grund av 6versvamningen.
Raddningstjansten behover: adress, namn och dlder, bade pa de
som ar skrivna inom aktuellt omrade och eventuella fritids-
boenden.
7‘; 0 @ x
Postadress BesoOksadress Telefon Fax Internet Bankgiro Org.nr
Heby kommun Tingsgatan 11 0224-360 00 0224-301 94 www.heby.se 366-5114 212000-2049

744 88 Heby

information@heby.se
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Leverans till Riddningstjdnsten/polisen - Oversvimning vid Osta och Adersboviken

. Excel-fil med folkbokfoérda information

Fastighet
Personnr
Fornamn
Efternamn
Tilltalsnamn
Kén

Alder
Adress

. Excel-fil med eventuella fritidsboenden

) En karta (PDF-fil) som visar alla relevanta fastigheter
o En karta (PDF-fil) som visar bara folkbokfdérda fastigheter
o Eventuellt en karta (PDF-fil) som visar bade folkbokforda fastigheter i en farg och 6vriga

Fastighet
Agares namn

Agares bostadsadress

fastigheter i en annan farg (bild 18)

) Eventuellt en karta (PDF-fil) som visar 6versvamning vid olika steg (bild 19)

25 april 2019
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Bild 18. Folkbokforda fastigheter (bld) och 6vriga fastigheter (vit) med bakgrundskarta fran Lantmateriets
vigningstjénst, Ortofoto.
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Om 50m 100 m

e

Naturreservat

L] Topowebbkartan
¥ Topowebbkartan nedtonad
[]Ortofoto 0,25 m

N
Strandlinjen flyttas 500 m

Bild 19. Kartorna visar hur méanga fastigheter behéver utrymmas beroende pa kur manga meters

strandlinjen flyttas.
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SAMHALLSBYGGNADSFORVALTNINGEN
Mark- och planeringsenheten

Adriana Berbesi-Stenfelt
Karttekniker/GIS-samordnare
Adriana.Berbesi-Stenfelt@heby.se
0224- 361 87

Bilaga C
Scenario 3: Explosion

Det ar tisdag i april, kl 10.20. Gasoltanken vid Vittinge tegelbruk
har exploderat. Polisen ber kommunen om kartdata fér eventuell
evakuering. Riddningstjansten behover: adress, namn och alder
pa de personer som dr skrivna inom en radie av 500 m fran
olyckan. Polisen behover aven ha information om 6vriga
personer som kan befinna sigi samma omrade.

Egenskaper - Gasol dr firglos och tyngre dn luft. Den har narkotisk
verkan och klassificeras ddrfor som nervgift. Gasen orsakar syre-
brist i hjdrnan som ofta leder till medvetsléshet och i svdra fall till
ddden. Inandningen kan ocksa leda till hjdrtrytmrubbningar eller
skador i hjdrnan eller i nervsystemet.

Explosionsrisk - blandningar av luft och 2-10 vol% gasol dr brdnn-
bara och kan brinna pd ett explosionsartat sdtt. -Dd gasol dr tyngre
dn luft kan sma ldckage ansamlas till exempel i nedre delarna av
en bat eller en byggnad och s smdningom uppnd brédnnbara kon-
centrationer.

1(14)

Postadress BesoOksadress Telefon Fax Internet Bankgiro
Heby kommun Tingsgatan 11 0224-360 00 0224-301 94 www.heby.se 366-5114
744 88 Heby information@heby.se

Org.nr
212000-2049
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Leverans till Riddningstjansten/polisen — Explosion vid Vittinge tegelbruk

o Excel-fil med folkbokférda information
= Fastighet
=  Personnr
=  Fornamn
= Efternamn

= Tilltalsnamn

= Koén
= Alder
= Adress
o Excel-fil med eventuella fritidsboenden

= Fastighet

*  Agares namn

»  Agares bostadsadress
o Excel-fil med byggnader information

=  Fastighet

= Typ av bebyggelse

* Byggnadstyp

= Adress

=  Antal folkbokférda per byggnad
) En karta (PDF-fil) som visar alla relevanta fastigheter
o En karta (PDF-fil) som visar bara folkbokfdérda fastigheter

) En karta (PDF-fil) som visar bara byggnadstyp: bostad, industri, samhéllsfunktion
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SAMHALLSBYGGNADSFORVALTNINGEN
Mark- och planeringsenheten

Adriana Berbesi-Stenfelt
Karttekniker/GIS-samordnare
Adriana.Berbesi-Stenfelt@heby.se

0224- 361 87
Bilaga D
Scenario 4: Elavbrott
Det ar torsdag i januari kl 10.20. Det ar elavbrott i
Vansjo/Nordsjo (se omrade pa bifogad karta). Orsaken ar
identifierad och elavbrott kommer att paga i fyra dygn.
Temperaturen ar - 15 grader, kylan kommer att halla i sig och
sjunka ner mot -20 grader nattetid.
Polisen ber om kartdata for eventuell evakuering: adress,
vem/vilka samt dlder. Den hogsta prioriteten ar personer dldre
an 60 ar.
IR SO [
Postadress BesoOksadress Telefon Fax Internet Bankgiro Org.nr
Heby kommun Tingsgatan 11 0224-360 00 0224-301 94 www.heby.se 366-5114 212000-2049

744 88 Heby information@heby.se
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Leverans till Riddningstjansten/polisen — Elavbrott i Vansjén och Nordsjo

. Excel-fil med folkbokfoérda information

Fastighet
Personnr
Fornamn
Efternamn
Tilltalsnamn
Kén

Alder
Adress

. Excel-fil med eventuella fritidsboenden

) En karta (PDF-fil) som visar alla relevanta fastigheter

o En karta (PDF-fil) som visar bara folkbokfdérda fastigheter

) En karta (PDF-fil) som visar folkbokférda personer dldre an t.ex. 60 ar

o Eventuellt en karta (PDF-fil) som visar bade folkbokforda fastigheter i en farg och 6vriga

Fastighet
Agares namn

Agares bostadsadress

fastigheter i en annan farg
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Bild 17. Folkbokforda fastigheter (bld) och 6vriga fastigheter (vit) med bakgrundskarta fran Lantmateriets

vigningstjanst, Ortofoto.
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SAMHALLSBYGGNADSFORVALTNINGEN
Mark- och planeringsenheten

Adriana Berbesi-Stenfelt
Karttekniker/GIS-samordnare
Adriana.Berbesi-Stenfelt@heby.se
0224- 361 87

Bilaga E
Scenario 5: Brand i flerbostadshus

Kl. ar 01.30, natten mellan tisdag och onsdag i december.

Det brinner i ett flerbostadshus pa Kyrkogatan 5 i Heby. Det
blaser N-S vilket medfor risk for spridning dven mot
fastigheterna pa andra sidan Kyrkogatan.

Polisen ber om kartdata for eventuell evakuering. Hur manga
personer ar skrivna i de olika ldgenheterna, namn och alder samt
antal eventuella tomma lagenheter.
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Postadress BesoOksadress Telefon Fax Internet Bankgiro

Heby kommun Tingsgatan 11 0224-360 00 0224-301 94 www.heby.se 366-5114
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Leverans till Riddningstjansten/polisen — Brand i flerbostadshus pa Kyrkogatan 5,

Heby

e Excel-fil med folkbokforda information

Adress
Personnr
Férnamn
Efternamn
Tilltalsnamn
Kon

Alder

e  Excel-fil med ldgenhetsinformation

Lagenhetsadress
Lagenhetsnummer
Antal bokforda (inkl. eventuella tomma lagenheter)

Antal rum

e Excel-fil med byggnadsinformation

Fastighet

Adress

Hus nr

Byggnadstyp

Typ av bebyggelse

Antal folkbokférda per byggnad

e En karta (PDF-fil) som visar alla relevanta fastigheter

e En karta (PDF-fil) som visar byggnader med bara folkbokférda personer
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